UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION
Enrique Guzman y Valle
- “Alma Mater del Magisterio Nacional™

RECTORADO

RESOLUCION N°1946-2017-R-UNE

Chosica, 06 de julio del 2017

VISTO el Oficio N® 326-2017-DIGA-UNE, del 28 de junio del 2017, de la Direccion General de
Administracién de la Universidad Nacional de Educacién Enrigue Guzmén y Valle.

CONSIDERANDO:

Que mediante Oficio N° 132-2017-CI-UNE, del 10 de abril del 2017, el Centro de Informatica eleva
al Rectorado el proyecto del Manual de usuario del Médulo de Finanzas, quien mediante Hoja de Envio N°
704-2017-R-UNE, del 10 de abril del 2017, remite a la Oficina de Organizacién y Procesos. adscrita a la
Oficina de Planificacion y Desarrolio Institucional, por corresponder;

Que el referide documento tiene como objetivo guiar a los distintos usuarios y operadores del médulo
de finanzas y médulo de logistica de! sistema integrado de gestion administrativo-SIGA, de la UNE, en los
cuales se llevan a cabo los tres procesos de las fases: compromiso, devengados y giros;

Que con Oficio N® 291-2017-0O0yP/OCPyDI-UNE, del 22 de junio del 2017, el Jefe de la Oficina de
Organizacion y Procesos. envia al Director de la Oficina Central de Planificacion y Desarrollo Institucional,
quien a su vez, eleva mediante el Oficio N° 198-2017-DCPyDI-UNE, del 26 de junio del 2017, a la Direccién

General de Administracion el proyecto del Manual de Usuario del Médulo de Finanzas de la UNE, a fin de que
efectivice el tramite correspondiente;

Que mediante el documento del visto, la Directora General de Administracién envia al Rector el
expediente en mencién que ha sido evaluado en su oportunidad, para su aprobacion correspondiente;

Estando a lo dispuesto por la autoridad universitaria; vy,
En uso de las atribuciones conferidas por los articulos 59° y 60° de la Ley N® 30220 - Ley
Universitaria, concordante con los articulos 19°, 20° y 23° del Estatuto de la UNE y los alcances de la

Resolucién N° 1518-2016-R-UNE, con cargo a dar cuenta al Consejo Universitario;

SE RESUELVE:

ARTICULO 1°- APROBAR el Manual de Usuario del Modulo de Finanzas de la Universidad

Nacional de Educacion Enrique Guzmén y Valle, conforme se detalla en el anexo que consta de cuarenta y uno
(41) folios.

ARTICULO 2°.- DISPONER que las dependencias correspondientes se encarguen de dar
cumplimiento a lo dispuesto en la presente resolucién.

Registrese, comuniquese y cimplase.

SERS/ams..
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I. Introduccidn:

El Manual del Médulo de Finanzas, basicamente procesa |a Fase del Devengado

por la Oficina de Contabilidad de todas las Ordenes de Servicio, dichas ordenes

emitidas por la Oficina de Compras y Contrataciones, quienes realizan las Fases

del Compromiso, pues al crear una nueva orden de Servicio € Una nueva arden

de Compras, se origina un Compromiso de érdenes, previamente programadas

por la oficina de Programacién.

En la Oficina de Tesoreria, se lleva a cabo el proceso de |a Fase de Giro de las
6rdenes de servicio y drdenes de compras, previamente devengados tanto de
las ordenes de servicio por la Oficina de Contabilidad y de las ordenes de

compras por la Oficina de Almacén.

. Objetivo.

El presente Manual Prictico de usuario, tiene como objetivo guiar a los
distintos Usuarios y Operadores del Médulo de Finanzas y Mddulo de Logistica
del Sistema Integrado de Gestién Administrative — SIGA, de la Universidad
Nacional de Educacién Enrigue Guzmén y Valle, en los cuales se llevan a cabo
los tres procesos de las fases: Compromiso, Devengados y Giros, tanto para
pagos a los proveedores que ganaron en el proceso de seleccidn, como pagos a
los Docentes y Servidores Civiles de las distintas modalidades, vidticos

autorizados, etc. seglin Programacién Mensual, ejecutadas por la Oficina de

Programacion.

Il Acceso al Sistema y Mddulo de Finanzas del SIGA.

liL.1. GUIA PARA EL ACCESO AL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
ADMINISTRATIVO - SIGA

Previamente después de haberse instalado el cliente del Oracle 8.1, se

procede a la ejecucién del Archivo Administrador.exe, que se encuentra



ANEXQ DE LA RESOLUCION N° 1946-2047-R-UNE

en el Directorio C, con la siguiente ruta: CAUNE\Administrador\ como se

ve en el gréfico siguiente:
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11.2. ACCESO AL MODULO DE FINANZAS DEL SIGA

Después de haberse ejecutado la aplicacién, debera ingresar el nombre
del usuario y clave de access, generado por el administrador del

Aplicativo SIGA, segln funcién a realizar con los Médulos.
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Al ingresar correctamente con el usuario y la clave proporcionada, debers
hacer clic en el botén Aceptar, luego podrd visualizar “Ingreso

aceptado...” e ingresard al SIGA-UNE.
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IV. Descripcion del Médulo:

IV.1. Barra de Menu

La Barra de Mend ubicada en la parte superior de la ventana principal del
SIGA: Mdédulo de Planificacién, Modulo de Logistica, Modulo de Personal,
Mdédulo de Finanzas, etc. incluye un conjunto de Médulos utilizados para

operar el Sistema. Su descripcién y funcionalidad se detallan mas adelante:

B S s 30

Hanficacion Logitica Personel Fvaass Sew G, TomieDocument, Beneta et Wlomitics Ussaios tms 3
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i el
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En el Mddulo de Finanzas se encuentran los sub Médulos: Mantenimiento de

Tablas, Contabilidad, Tesoreria, etc. que seran explicadas mas adelante:

Vers, 500

Lagistica Personal'lﬁna'nia;;ESe:v.Gnr]s. Tramite Document.  BlenestarUniversit, Informatica Usarios Sicteme  Salit

e
; o

Mantenimiento de Tablas H

Contabifigad ' y
Tesoreria Y B
Tributacidn y Siaf Y |
Aperturasy clere de procesos

Consultas - Reportes

iV.2. Barra de Herramientas

La Barra de Herramientas contiene una serie de iconos que ayudan al Usuario en

la operatividad del Médulo. La funcionalidad de cada uno de ellos se describe a

continuacion:
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B SI6A-UNEVers 308 [Cotmaciones]

g7 Panficacion logistica Personal Finanzss Ser.Grals. Tramite Document, Benester Urivest, Informetice Usuaros 3siems Sar

BUNS DB%E|S0E AEG| 6 |BRTID

1
~  Guarda los datos ingresados.

[

— Crea una nueva orden u otro.

Maodifica una orden u otro.

] I lSalir de la ventana donde se encuentra.

Primer registro.

Registro anterior.

Siguiente registro.

Ultimo Registro.

3x Permite eliminar registro, érdenes, etc.

Retorna a consulta

Vista previa.

ek
;E

—._..Salir del médulo

Imprime
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V. Funcionalidad del Médulo de Finanzas:

V.1. Mantenimiento de Tablas

V.1.1. Tablas Maestras

Opciones de la barra de ment: Finanzas/Mantenimiento de tablas/Tablas
Maestras

F SIGA-UNE Vers, 5.00

Usuarios

Cortabilidas | Tasas Educativas y Prestacién de Servicios
Tesoraria Bances ’
Tributacién y Siaf '

Cajas

Aperturas y cierre de procesos

Alumnos
Consultas - Repoites
Transferencia

Vista General de las Tabias Maestras:

E SIGA-UNE Vers. 5,09 - Tesorerfa - Mantenimiento Masstros]

E Planfficacion logistica Personsl Finanzas Serv,Gils. TramiteDocument. BtenestarUniversit, Informatica  Usvarios Siztema  Salie
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Opciones de Recaudacién

Tipo de Moneda: soles, délares y euros.

E SIGA-UNE Vars, 5.00 - {Tesorens ~ Mantenimiento haesiros)
H Planificacion Logistica Personal Finanzat Serw. Gnrls. Tramite Document.  Bienestar Universit.  Informatica Usuarios Sisterma Salir
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=

! | EOLES

| i___ooo2 | DPOUARES AMERICAMOS e e
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i i‘l ], Cuentas Por Fie Fio

| L @ Clasificader De Ingreso

’s?-'ilt;, Informaden Contable

; }-—ﬂ Desbitos Coa

l--_ : { Dacumento Coa
. Movimiante Coa

£ e
!

I3, Giros
'ﬁf Documenty A Pagear

Tipo de Cuentas Bancarias: ahorro y cuenta corriente

B SIGA-UNE Vers. 5.0 - [Tesoreriz - Mantenimiento Maestrog]
ﬂ Pisnificacion Logistica Personal Finanzas Serv. Gnels. Tramite Documment, Bienestar Universit. Informatica  Usuarios  Sistenta Salir
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Clasificador de Ingreso: Cédigo de Clasificador, 139 variedades de Clasificadores,
Haber, Debe y Estado.

E SIGA-UNE Vers. 5.00 - [Tescreria - Mantenimiento Maestrog]
H Planificacion Logistica Persensl Finanzas  Serv, Grris, Tramite Dacument,  Birnestar Universit.

(ZUBE | DL | S| M, |

informatica  Usuarios  Sistema Salir

& T% Recaudacln

| B Cajaz INGRESDS PRESUPUESTARIO .

-ﬁj' Tipo De Monzada 10302
L o e Gt Bancarias 7.3 7 VENTA DE BIENES Y SERVICIOS Y DERECHOS ADPINISTRATIVOS |t

’_‘: ! valor Uit 1,3.1 VEMTA DE BIENES 1201.0308
2 Cuentas Par Fte pto 1.3.1.011 VENTA DE BIENES AGRICOLAS Y FORESTALES 126 L.0301
L" [P 1.3.1.011.1 IPROCAUCTOS FRUTICOLAS . 3201.0303
& ‘I?, Informacion Contatle 1.3.1,01L.99 OTROS PRODUCTOS AGRICOLAS Y FORESTALES 1201,6301
,-ﬁ-'é': Cestinos Cea 1.3, 1.021 IVENTA DE BIENES PECUARIOS 1201.0301
[+t Cotumento Coa 1.3.1.0ZL,1 VENTA DE ANIALES 12010301
S Movimients Coa 1.3.1.021.3 PRODUCTOS DE GRANMIA 1701,0501
&3 Gros 1.3.1.02L4 RODUCTOS CARNICOS 12030301
" B4 Documents A Pagar 1,3,1,021,59 [OTROS FROGUCTOS PECIARIOS 1201,0301
131,051 ~ |VENTA DE PRODUCTOS INDUSTRIALES 1201,0301

1.3.1.041.2 PRODUCTOS INDUSTAIALES 01,0301

>

1201.0302
1101
|

Al dar vista previa, se muestran los 139 Clasificadores:

H SiGA-UNE Vers. 5.60 - [Tesorerss - Mantenimiento Maestros]
Ed Phanificacion Logistica Personal Finanzas Serv.Gnrs, Tramite Dacument.  Bienestar Universit,

san@| DL UI@ns AEE |6 BES W]

& [@l b
il ” .
Clasificador de Ingresos
OFICINA CENTRAL DE ECONOMIA Y FINANIAS - Oficina de Tesoreria
teon| cedi Clasificador 100 e e Desoipddns 2] iHaber [ iDebe T fa
1.- 1 INGRESOS PRESUPLIESTARIO 1201,630z 1101 Vigent=
2.- . 1.3 YENTADE BIENES Y SERVICICS Y DERECHDS ADMIMISTRATIVOS 1201030 1i01 Vigente
3~ 1.3,1 VENTA DE BIEMES £261,0301 1101 Vigente
4~ 13.1.011 VENTA DE BIENES AGRICOLAS ¥ FORESTALES . 120610301 1iG1 Vigente
O L3.1.0111 PRODUCTOS FRUTICOLAS - 12010301 1101 Vigente
§.- 1.3.1.011.99 OTROS PRODUCTOS AGRICOLAS Y FORESTALES 1701.0301 1161 Vigenle
- 13,1021 VENTA DE BIENES PECUARIOS 12010301 1101 Vigente
2.~ 13.1L021.1 VENTADE ANIMALES R 1201.0301 1101 Vigente
G.- 1,3.1.02L,3 PRODUCTCS DE GRANIA 12010301 1101 Vigente
10.- 1,3.1.021,4 PRODUCTOS CARNICCS 12010361 1101 Y¥igente
1L~ 1.3.1.021,5¢ QOTROS PRODUCTOS PECUARIGS 12010301 1101 Yigente
12~ 1.3.1.041 VEHTADE PRODUCTOS INDUSTRIALES 12049301 1101 vigente
13.- L.3,1.041.2 PRODUCTOS TNDUSTRIALES 12050301 1101 Vigente
14.- 13,1.041.4 PRODUCTOS TEXTILES 12010300 1101 Vigente
15.- L3.1.091.8 PRODUCTOS METALICOS 1201.030) 1101 Vigents
15.- 1.3.1.041,59 OTROS PRODUCTOS INDUSTRIALES 1201.0301 1101 WVigente
17 - 131081 NEFMICRrIaR 1311 T 1101 Yinenta
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Opcidn Giros

Documento a Pagar: Orden de Compra, Orden de Servicio, Planillas y Orden de
Pago.

H SIGA-UNE VYers, 5,04 - [Tescreria - Mantenimiento hMaestroz|
E Plamrflr.aclun LOQISIICD Personai  Finanzas  Serv, Gnrls. Tram|t¢Documgnt

G B0 | e & | o4 (!

Blzn:st:rUn;versit. Informmatica  Usuaries  Saterma Salir

& T}] Recaydadon f Cadlgn E BDeacripcian del Dazumente a Fagar i Abreviatura .[Estndnl

z i Cafes | 0901 _| OROEH DE COMPRA, T TioIComPRA, |

; ﬁvf Tiao D= Moneda 115 _] DRDEN DE SERVICID jlosenvicln |
T}poDe Cuentas Bancorias e Ty P o T e bl T ..1:: oy H

i !—m‘ valor Uit Fomaz | PLANLLAS T el Rl T HE

| I, Cusntas por Fie £to T003E | BROENDETAGE. YoREsE

i L [&#| Clasificador De Ingresa

8w Informacion Conteble

E 1 \ Destinos Coa

i

i

§ d; Moviriento Coa

Docurzento o Fagar: ORDEN DE COMPRA
Estado:

aiv.t

V.12, Tasas Educativas y Prestacién de Servicios

Opciones de la barra de ment: Finanzas/Mantenimiento de tablas/Tasas
Educativas y Prestacion de Servicios.

FAISIGASLINE V215 5,00

|/ Tésés Educativas v Prestacitn de Servicios

Al dar clic en Tasas Educativas, se presenta la siguiente pantalla:

Al dar 2 clic en el Cédigo 0001, se observan el Tipo de Concepto, Clasificador de

Ingreso: 1.3.2.031.1, Descripcién, el Estado (Vigente o Anulado), las Tasas por Tipo
de usuario y las opciones de Agregar o Quitar,

1i
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2 SIGA-UNE Vers. 5,00 - [Tesoreria [Tasas Educativas}]

H Phenificacion Logistica Persanal  Finanzas  Serv. G.rls. TramrteDocument. Bcenesternwersrt. Informatx.a Usunnas JSIEIPI‘ Salir

o i@-@:%

Tigo Concapte TASAEDUCATIVA '3
Clasifi, Ingrese £.3.3,035.1 B

Alumnos | SOLES
slumnos JSOLES
1001 - CENTRAL - CHOSICA [Otras { PaSOLES
G01 - CEMTRAL - CHOSICA JAtumnos ™~§S0LES
001 - CENTRAL - CHOSICA Jalumnos  Js0LEd
001 ~ CENTRAL - CHOSICA JOtros /Pagis0t

0000-032050
0000303923

] 0000032050
M E:01 - CENTRAL - CHOSICA [Okros / PagSOLES {o000-032058
{001 - CEVTRAL - CHOSICA JAlumnos  JSOLES 15000032050
201 - CEHTRAL - CHOSICA Fancos 10000251335

001 - CENTRAL - CHOSICA 0000-309923

Base 1[5 o]

Opcidn de Tipo de Concepto: Tasa Edutativa, Clasificador de Ingreso, Plan
Contable.

a SIGA-DUME Vers, 5.00 - {Tesoreria [Tasas Educativas])

H Planificacion Logistica Personal Finanzas  Serv. Gorls,  Tramite Docurnent, Bienestsr Universit. Informatica Usvarios  Sisterne  Safie

Codigo ooei |

Tioo Cenceptn TASA EDUCATIVA Estedo iVigente ) 97 Freguntar Porcantaje e Retencién [
€lasifi. Ingreso CLASIFICADOR DE INGRESQ IR I~
Descripdénn PLAN CONTABLE

Alumnos%sol.’ss

Blumncs fsouEs (COMPLEMEN, ACAD, PROFESICNAL UNIVERSITAR]D090-032050
0505 { P SOLES SEMIPRESENCIAL (CIFPS) 0000032050
Alunos  BSOLES . COMPLEMENTACION PEDAGOGICA 0000-309923
Alumnos  #SOLES OMPLEMENTACION PEDAGOGICA Y UNIVERSTTAB000-305923
[Otros [ Pai K REGULAR 0300-032050
Oh'ns[PaiEOLES [|SEGUMDA ESPECTALIDAD 0C00-032050
ISOLES X SEMIPRESENCLAL {CIFPS) 0006-032050

SOLES ) 0000-261335
|COMPLEMENTACION PEDAGOGICA 9600508923

12
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Opcidn de Estado: Vigente o Anulado

EH SIGA-UNE Vers. 5.00 - [Tesoreris [Tzsas Educativas))

H Planificacion Logistica Personal Finanzas Serv.Gorls.  Tramite Document.  Bienestar Universit.  Infarmatice  Usuarios  Sisterna  Salir

ag%@%im@mnm@a%E@@l,@[ut!@

Tipo Congapio [TASA EDUCATIVA fv] Estado
Clagifi, Ingreso fEZosil ]

Desaipddn CARNET UNIVERSTTARIO

AlunnosJSOLES
IMBJ001 - CENTRAL - CHOSICA [Aumnos §5OLES 22,00
(8]0 1 - CENTRAL - CHOSICA {Otros / PaSOLES
|BJ501 - CENTRAL - CHOSICA JAlumnos J50LES
001~ CENTRAL - CHOSICA {Alumnos  {SOLES
[Ill]co1 - centRas, - cHosICA [oros /PafsOLES
[Otros /PadlsOLES

E7OI | CiPLEH1D. ACAD, PROFESIONAL UNIVERSTTARJ0000-032650
16,00 L 3000032050
0000-309923
0000-309573
0000032050
|o000-032080

Jano0-032050

Jooon-251335

W ageor |1 quiar |

|

Opcion de Grado Academico del Estudiante: Maestria, Doctorado, Regular,
PROCACE y Semipresencial {CIFPS),

3 s16A-UNE Vers, 5.00 - [Tesareria [Tasas Edueativas])

E Planificacion  Lagistica Personal Finanzes Serv, Grils. Teamite Document.  Bienestar Universit.  lafommatica  Ususrios  Sistems Salir
BURR | DR GRS | hET| o  BEI|E
asaskEd i : s

{01 _
Tipa Corcepto [TASAECUCATIVA _ jy| Estade [Wigents
Clagifi, Ingreso [FERY :’:::::_“’E st oo
Pesaipoén CARRNET UNIVERSITARIO | Abrewisiura
] Y
; 1
@ rasas por Tipe da Usuario ! .
108 - SAN JUAN DE MIRJAlumnosSGLES 204 MAESTRIA  {0000-261335
108 - SAM JUAM OE MIRARalyrnes  JSOLES 20,00 BOCTORADO ~ [2000-032050
108 - SAN JUANDE MRAFJAlimnos. JsOtES | 20.00 MAERTRIEA 0000-26 1335
109 -SAN MARTIN - ADEUMAlumnes. JSOLES | 20,00 REGULAR .|GGDG-032£ISG
105 - SAN MARTIM - ADELR{Alumaos l;SOLE“; 20,90 SEGUMDA ESPECIALIDAD :-je000-309523
105 - SAN MARTIN - ADEUHAlumnos  FSOLES 20,00 SEMIPRESENCIAL (CEEPS) -, locto-205523
105 - SAN MARTIN - ADEU Alumines  BSOLES 2,00 v §3000-309523
IR 109 - SAN MARTIN - ADELHAlumnes §S0LES 20,001 ORADO 0000-251335
109 - 5AN MARTIN - ADEUNAlurnos. BSOLES 20.00 1A 6000-261335 .
109 - SAN MARTIN - ADELR§Alumaecs. fSOLES 20,00 GLINDA ESPECIALIDAD 0000-032050 .
>
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° 1946-2017-R-UNE

Opciones de Centro de Pago: Otras Sedes, Central — Chosica, La Molina, El Rfmac,
Chosica Principal, etc.

BB SIGA-UNE Vers, 5.00 « [Tesoreria [Tasas Educativas))

H blarificacion Logistica Personal Finanzas  Serv. Gnels, TramiteDecument.  Bienestar Universit. Informatica  Usuarios Sisrema  Salir

W gRG AEB o BES[H]

laume |DE

Cédigo (T g6e1 )

Tipo Cencepto {TASA EDUCATIVA o] Estado [Vigante bod Preguntar Porcentaje de Retenodn [
Uasiﬁ.lngreso ‘i__a__?:'gg_{._'!'mm:,w_‘ | R Gy " A v g e L e e e
Deseripdidn CARNET UNIVERS{TARIO

é‘(asas por Tpode Ustrario ]

$000-032050
2000632050
SE?‘IPRESE!CIA?- {cm) _ 600032050
JCOMHPLEMENTACION PEDAGOGICA jocoo-30e923
COMPLEMENTACION PEDAGCGICA Y UNIVERSTTARDO00-305923

] 0000032056

Otros | Pa!lSOLES 20,00 SCGUNDA ESPECIALIDAD 0000-032050

oL -CENTRAL' - CHOSICA Jilumnos  JSOLES 150011 ISEMIPRESENCIAL (CIFPS) jo000-032050

; Bancos  §SOLES ! AR 000-261335
(Ctras J PaigSOLES

0008309923

Tipo de usuario que realizan pagos: Servidor Civil, Docentes, Estudiantes, Bancos,

Con Beneficios Judiciales, Contratados, Depenrdencias, Otros/Particulares vy
Proveedor.

B S1GA-UNE Vers, 5.00 - {Yesoreriz [Tasas Educativas]}
H Flanificacion iogistica Personal Finanxas  Serv. Gnds.  Tramite Docurnent.  Bienestar Universit.  Infarmatica

IEEEILEE & Q[@-@@i@%"@%ﬁl@!@mﬂﬁv

Usuarios  Sistamaz  Saliv

[TASA EDUCATIVA
Clagifi. Ingreesa R

Dercripdidn }:ARNE'F?M\.'msrrmm
i

@& Tasax porTipo de Usuario l

-] sstedo [Vigente

| ; ~

001 - CENTRAL - er051( Alumi IsoLts 16.00) REGULAR 0000- 032050 o
Tt - CEMTRAL - CHOSICA [t B0 COMPLEMEN, ACAD, PROFESTONAL UNIVERSIY, 032050
D1 - CENTRAL - CHOSICA | Bancos 16,00 SEMIPRESENCIAL {CIFPS} 032050
L~ CENTRAL - CHOSICA g::::{':dz‘:": é‘::; W S MPLEMENTACION PEDAGOGICA 060030593
1 - CENTRAL - CHOSICA, e 20,00 | COMPLEMENTACION PEDAGOGICA, Y UNIVERSITAJO0U3-303323
1 - CENTRAL, - CHOSICA [Oos f Palf5OLES 16.00 REGLLAR 0000-032058
1 - CENTRAL - CHOSIGA [Otras f PafSOLES 30,00 SEGUNDA ESPECTALIDAD 0500-032050
1 - CERTRAL - CHOSICA, jikamnes  |SOLES 16.00 [SEMIPRESENCIAL (CIFPS) [5000-032050
1. CENTRAL - CHOSICA [Bancos . J50LES 15.00{ |/ 000254335

1 - CENTRAL - CHOSICA [Otros / Palf50LES 20,00 C M5, EMENTACION PEDAGOGICA [0000-309923 .

>
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° 1946-2017-R-UNE

Tipo de cambio: soles, ddlares y euros.

E SIGA-UNE Vers, 5.00 - [Tesoreris [Tasas Educativas]}
E Pianificatiovn Logistica Personal  Finamzas  Serv. Gorls. Trammite Cocument.

i UBT (DT WD | Bed | amE|

Bienertar Universit,  Informatiez  Ususrios Sisternia  Salie

m e

Codige

Tioe Contepto [TASA EDUCATIVA E,:] Estado  [Vigente &*g Preguntar Parcentaje de Retencdn [
Cagifl. Ingreso - PRSI = A L i S e

Descripddn CARNET UHIVERSTTARID
i

| Abreviatwm
i .

wﬁux por Tipo de Usuark ]

n
Slumnos
jotros [ Par

2000032050
0000-032050
0000-032650
5000 -209523

0-305523
g:gc-umso
0006-032050
00008-62050
0000261335

OMPLEMENTACION PEDAGOGICA jo000-309523

Bancos y Cuentas de Pagao:

E SIGA-UNE Vers, 500 - [Tesereria {Tasas Educativas)j

EPlanHicacinn Legitics  Personal Finanzs SevsGodls. TomiteDocument,  BienestarUnivesst, Informabics Usuadios Sisema  Selir

eI LI T IO EL RS

Thdgo Toei_

Tipo Concept irwa)u“c;;;w\ o} Estdo et v Prequmar Porcente de Retendén [
Cofhligmo - 3201 IR :
Desaipdtn CARKET CHIVERSITARIO Hveviatra
. : L H
Eﬁ;?asas ForTips de Usuario I

Alumnos
Shamings
W0 - (BmRAL -CHosICA Jobes [PalS0ES

o3 - CEVTRAL - CHOSICH Bhorros JB01ES 00 (N |- 71 22 T ACION PEDAGOGICA BARTD DE LA NACIOH DO0-2E1335  CUERTACC
o0 - CEVNAL - CiosIC e [B0LES 1 BANCO DE LA HACION 0000-262331  CURNTA CC
01 - CENTRAL - CIOSICA s [Peeoiss BANCO DE LA MACIONY 0000/ QENTACC -
AT o BANCOLELANACION  J003-300160 [CUTHCLETA CC
T BANCO DELANACION W03 CURTALL
o BAHCO DE LA HACTON W0I5 CUEMTACS
BAHCO DELA HACION O-000-568508  CURNTA CC
g BANCO DE LA HACIGH C0STEY  CUENTACC

- {BANCO DE LA WACION 0000655708 CURNTACC

15



ANEXO DE LA RESOLUCION N° 1946-2017-R-UNE

Al dar Clic en vista previa, se muestra la siguiente pantalla; vista 1

E SIGA-UNE Vers, 5,00 « [Tesoreria [Tasas Educativas)]

E Planificacion Legistica Personal Finanzes Serv, Gnrls, Tramite Document, BienestarUniversit, Informatica Usuarios Sistemz  Salis
2 URT | ORH|BRS | AEH| e [BEY |1

Tasas yPrestacion de Se

ACIONAL DE EDUCACION

namy Valle:

Wi BTSSR | oL 0 SEEnH 5 SEEURNA Bod Ges) st dene w7 e v
Sager 2 03 o3

9 WATRIOEA REFRANOTION 1287 S w5 6 T

M ol G3 0

VB MATAIOLS EXTERORANE 12813 Amires 20 um 0

O~ CINTRAL- G5t 0% 0001 CAGNST WHIVERSITARID 132830 e § Pk Kial Fale) patis
e ti) 05 el

Vista 2:

E SIGA-UNE Vers, 5.00 - [Tesoreria [Tasas Educativas]]

E Planificacion Logistica Personal Finanzas Serv. Gurls, Tramsite Documert. BienestarUniversit, Infermatica Usuarios Sistema  Selir

TASAS EDUCATIVAS Y PRESTACION DE SERVICIOS
e . Afio 2016

P g TR

Eancee 2 ] m ) gy 1 2
132837 Aproes o 3853 B 17} tomm - H ool
Erezm E 0 ] Fi] 100 % w0 2
1320017 Harms =0 b 2n 2w =260 =M 2
13m0 Clrer £ Pt o ot} L] 290 % 0 BH
Mhrmoc Am M B B25] 353 at] 13
Barme 0 n )i n Jid o ®
13RI L ko) m 0 kil 2% ful =N
Aluroes 0 20 N L 0 ] =00
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° 1946-2017-R-UNE

V.1.3. Cajas

Opciones de la barra de men(: Finanzas/Mantenimiento de Tablas/Cajas

Presenta las Variedades de cajas, segln las sedes:

B SiGA-UNE Vers. 5,00 - (Tesoreria [Cajas]]
B Planificacion  Logistica Personal Finanzss  Serv.Gnrls. Tramite Document.  BienestarUnivarsit.  Informatica  Usuasios  Sistema  Salir

ZUNE NEXE (GRS AESG | (BB I

002 -1A MOLINA 1101 - CENTRAL - CHOSICA
003 - EL AIMAC - ADMINISTR, | |P0L - GEFVTPAL - CHOSICA _
004 - CHOSICA -PRINCIPAL | POL~CENWRAL -CHOSICA T e ——
005 - HUANCAVELICA - m— : _

005 - HUANCAYO

Al dar Clic en vista previa: muetra la Relacion de Cajeros

E 516A-UNE Vers, 5.00 - [ Tesoreria {Cajas]]

E Planificacion Logistica Personat  Finanzas Serv, Gnris.  Trzmite Documsent,  Bienestar Universit,  informatice Usuarioz  Smterma  Salir

EXIEEINE)

Relacidon de Cajeros

“iPecivde T4 Pec Finsl T o Estedo ] | F-

RAMENDEZ 1000222 MENDEZ FERNANDEZ RICARDD ALBERTO 133174005 3322005  Inactvo
AHUAMAN 10000098 HUAMAN VILCA ADELA 2FOIFI010 2HOLF2010  Inpclivo
IMAYORGA 10005895 MAYORGA ARTICA JORN WILLS 0670412015 3171220315  Active

GOLINARES 1000032 CLIVARES CASTILLO GERMAN ISAIAS 01/04/2004 20052009 Inactvo
BMATED 10000391 MATED RCSADIO BLANCA BEATRIZ 04/01}2005 IY12/2005  Inactivo
ERCORIGUET 10000 148 RCDAIGUEZ FLORES ELENA PATRICIA 03/01/2305 31/12/2005  Inactive
MQUISFE 10000388 QUISPE MELGAR MARIA LUISA 05/01,2003 311/7005  Inactvo
KSAEZ 10000191 MATEDQ ROSADIC BLANCA BEATRIZ 04/01/200% 31122008  Inactvo
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° 1946-2017-R-UNE

V.1.4, Estudiantes

Opciones de la barra de ment: Finanzas/Mantenimiento de tablas/estudiantes.

Al dar clic y digitar el cédigo del estudiante, encuentra los datos y verifica si esta
activo o no.

% SIGA-UNE Vers. 5.00 - [Finanzas [Alumnos]]

E Planifitscion  Logistica  Personal Finanzac  Serv.Grrls, Tramite Document, Bienestar Universit, |nformatics  Usuasios Sigtema  Salir
] 3 } = 4
S AR ET IR IR

o Tablas Maestra




ANEXC DE LA RESOLUCION N° 1946-2017-R-UNE

V.1.5. Transferencia

V.1.5.1 Equivalencias

Opciones de la barra de meny: Finanzas/Mantenimiento de
Tablas/Transferencia/Equivalencias.

Al dar clic en Equivalencias, vemos las Sedes de Estudio: Muestra las Sedes gue
existen.

E SIGA-UNE Vers, 5.00 - [Transferencia [Equivzlencias)i

B Planificacion Logistica Personal Finanzas Serv. Garls. Tramite Document, Bienestar Universit. Informatica Uswarios  Sistema  Sefic

EUNT DG BRE NES o BE |

§ Equivalencias De Tablas

090 - INIC - PRI - VRAE - 1 0050
91 J091 - KUARL - SOFDE 1 0081
92 [052- VRAE - 5A FRANCISCO - AYACUCHO 1 0032
93 |093 - KUARUCT - 5AC 1 0053
8- 094 - PRO - [0S 0LVOS SGFDE 1 0034
95 [0g5 - FERRENAFE - LAWBAYEQUE 1 0035
9 |ose - ROMDOS ~TAURICDCHA - HUANUCO 1 1036
75 [075- BUACHD 1 0075
77 FG77 - BIC- PERU HOLLENDO - AREQURA, 1 a7y

B) IGEO ~ PUENTE PIEDRA {INEP} - LIMA i g

is



ANEXQ DE LA RESOLUCION N° 1946-2017-R-UNE

Régimen de Estudio: Mixto, Regular, verano, ltinerante y Semipresencial.

13 bﬁ’ Equlvalenclas De Tablas
4 E«ﬁ Convanrios De Estudios
giien -

REGULAR

4§ Grado Academi
B Grado Academico 0005 VERaND v
0004 JTINERANTE

0005 EEMIPRESENCAL ] ] R

= L@ Equivalencias De Tablas
E : Convenics De Estudios

00010002 SESUNDA ESPECIE.DAD

00010003 ‘COMPLEMENTACION PEDAGQGICA Y UNIVERSITARIA 04
'] 00010004 COMPLEMENTACION PEDAGOGICA 02
00010005 COMPLEMENTACION UNIVERSITARIA 03
\J00010008 SEMIPRESENCIAL (CIFPS) . 05
400010007 COMPLEMEN. ACAD, PROFESIONAL UNIVERSITARIA, Y SEG, ESP, 09

00020001 WMAESTRIA
:§00020002 POCTORADG
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° 1945.2017-R-UNE

V.1.5.2, Tabla Estudiantes.

Seleccionar las opciones de Ia barra de menu: Finanzas/Mantenimiento de
Tablas/transferencia/Tabla de Estudiantes.

Blonestar Universit, Informatica ':Ustiarlss  Sisterns  Salie

o Tasas Educa/ti'vas ¥ Prestacién deSerwrcios

Clic en Tablas de Estudiantes:

Elegir el afio y modalidad de estudio, lista la relacién de estudiantes matriculados,
siempre que la informacidn estuviera actualizada en el Sistema.

E SI6A-UNE Vers. 5.60 - [Transferencia [Alumng]]

E Planificacion  Logistica Persenal Finanzas  Serv. Gnrls, Tramite Document. Bienestar Universit, Informatica  Usuarios

EELEIEEEE I

Setema  Salir

COMPLEMENTACION PEDAGOGICA

20050001 COMPLENENTACION PEDAGOGICA Y UNIVERSITARTAR
20050002 [CARRANZ A FARFAI SANGRARACDALEN, DG0Z-0001 COMPLEMENTACION UNIVERSITARIA
20090003 [CCENCHE PUIRACARUABLARCATIES 00220001

20090004 |CHAVEZ CARALES LUCY PATRICA 0002000

20050005 _[ESPNOZA BELLEG HAVDEE G302-0001

26630006 [FERAD HEZA YULISA ELENA 0002-0001

24650007 HUAIGAN MESIAS EVELYNTLENA B052-0001 B SHPRESENCIAL (CIFPS)
2008G308 U ANAH] UCHARBIA BATRIZ £002-0001 e
20090009 HUAIRANI UCHARIA NORA MARBEL | 00Z.0001

20059010 E.OPEZ GUADALUFE ENCDA MARTTA 0302-0001

2008661 _[MENESES GUERRERD HARGOT 0G02-0001

25050012 MURLLD FUJAY RARIALKETT 007-0001

20090013 PERALES MORALES MARIADEL FLAR  0002-000%

20030014 PERCCATAEIO LENY ATTELIA 0002-000

20090045 [QUPEALAYAFGHAADALIZ 0602-0001

20020016 JQUISFE RIVERA HOENI LEONGR

0002-0061
¥
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° 1946-2017-R-UNE

Luego puede realizar el proceso de transferir o actualizar especialidad:
B

13 e

B Pevitecien logatics Buseral Finar

|

. Treosita Bocurment.  BisnestrUnicurst, Ioformatie Unader Sotes S

(DY HHIEREABY| s | @YD

BUNT

2016001 AMES FABIAN ALEXS CLITON a0t
YN [AALA NAVARRO XAEN BRESL hiEn
2HEQ0S [CALDERONEGOMIMAL, GOIZALO  God-0a61
G CEOLLCCA QUHIRGSEERTY | [
HEOMS CEAVEZYZRGURTEJENIAMERCG  GO01G001
Z0IG0H05 |GONZALES VALARGEVARNDRERALEXAR (014300
DRET HONARHIARRTAIZVERINGA  Cep1n0

VRS |IANE ARANGO Jumst LR
FHENT LGRS ATTEAGA ROEL YEI) G
FNEO0Y PATTEZMARTIEZIOEATONG GR0100M
231500 [SORI) ANARADO SUTT LEE (01BN
20160412 PALONKOASCARZALZETFRRELLS (00801
013 PO BGRC0 CARIEN LU 01400

THEL0IE PAREDES ELA ORLANIA JESLS Sttt
SHERES AOCUSUET MONTAIVY JUSEELY VARKS. (010901
DS RULNCETARAL GESEE 30510001

st usted saqurofa) da icar o progeso?: Transferir
registros nuevos.

-------------- Actuakzar registros,

Nt e

V.1.5.3. Especialidad

Seleccionar las opciones de la barra de mend: Finanzas/Mantenimiento de
Tablas/Transferencia/Especialidad.

B siGA-UNEVers 500

Pianfficacion Logistica Personal {ﬁmﬁz&s‘?‘ieme‘s_ Tramite Document. Benester Universit, Informatica  Usuarios Sisterme Salir

s

"

1

o

Tablas Maesiras

Contailidad Tasas Educativas y Prestacidn de Sendcios

Tesoresia
Bancos
Tributcidny Siaf :
: Cajas
Apesturas y cierre de procesos
Alumncs

Consultas - Repories

Equialencias

Tabla Alumnos




ANEXO DE LA RESOLUCIGN N° 1946-2017-R-UNE

Al dar clic en Transferencia, muestra la Equivalencia de Especialidad: Cédigo,
Descripcién, Facultad, Codigo de Sistema:

B sta-ungven 50
Fhnificacien Logitica Peoral Finnass Sav, Gas. 0 B fnd

ZUHB. DD ERE|AES.  BET B

Usatizs dmzea_Gat Cédrgo de
Sistema

alwlulwlwln]lw]ulalninia

V.1.5.4, Sedes

Seleccionar las opciones de la barra de mend: Finanzas/Mantenimiento de
Tablas/transferencia/Convenios.

TGA-UNE Yers, 5,007




ANEXO DE LA RESOLUCION N° 1946-2017-R-UNE

Al dar clic muestra los Convenios de |la Universidad:

CodigoReg] 7

0001 PRINCIPAL

002 |4 MOLINA

0003 RDMINISTRACION ' - 03 .
000¢ | HOSICA-PRINCIPAL 7

0005 HURNCAVELICA 07

0005 HUANCAYO 0

0007 HUARAZ 6e _
0008 PLCALLPA i T -
B009  FLRO 7 o
0010 [rACA )

00i1  FRUTLO 08

w12 fcA =

[E

0014

SRINCIPEL
b1 - CERTRAL - CHOSICA

V.2, Contabitlidad.

V.2.1, Mantenimiento de Tablas.

V.2.1.1. Tablas Maestras.

B stk U ves. 520

Fanficaion Logiica Pesonal - Fners |

v, Gruts, _?lem'[tei}ccumenl. Bienestor Universt.  Informatica Ususrios Sistems  Salir

%% ?3_ L3 % DB 3 H  Monimenode T ) F % i@

{rdenes Catelago de BBy 55
Trbutaciony S
: Deseitgedos Proveedores
Aouturssyciene deplocssos
S - Consutas

G- Begates Aestoray Ciere de racesos - Mevimientos de Almacén

Consultes - Reportes




ANEXO DE LA RESOLUCION N° 1946-2017-R-UNE

Presenta la siguiente pantalla:

E SIGA-UNE Vers, 3.00 - [Contahilidad - Mzntenimients Maestros |

H Planificacion Lagistica Personal Finanzas Sem Gavls.  Tramite Document.  Bienestar Universit. Informatica  Usuarios  Sistems  Salir

24PN DY | SnS AES | BB S | U

! Clasificador De Mota Cantables
ﬁ Fases Siaf
ﬁ‘ Pian Contable

4 Refarencias Pare Ofpago

Opcidn de las Fases del SIAF: Compromiso, Devengado, Girado, Pagado y
Rendicidn,

E SIGA-UNE Vers, 5,00 - [Contabilidad - Martenimiento Maestros

Eplamfcacwn Logistica . Personzl Finanzas Sew.Grils, Tramite Document. BienestarUniversit. informatica Usvares Sistems  Salir
§

L

g ‘f{_i; Area De Contabiidad Codige |

Desaincidn
: Clasificador De Note Contabies

0001} COMPROMISO s
' Plan Contable | 0002 |DEVENGADO

t Lf Tipo De Balance T 003 GRADO i
—ﬁ. Tipo De dota Contable !ﬂm 0004 i PAGADO |
denes De Page ; y

w% Referendas Para Ofpago | 0065 |RENDICION

25




ANEXO DE LA RESOLUCION N° 1946-2017-R-UNE

Opcién de Plan Contable:

2 SIGA-UNE Yers, .00 - [Contabilidad - Mantenimiento Maestros |
E Planificacion Logitica Perscnal  Finanzas  Serv, Gnids, 'l'ram'

EXERIEEES:N ﬁ%"wih 3 |

fnformatica  Usuarios  Sisteme  Salir

" o1 T CONTRATOS Y ORDEHES APROBADOS -
FI . , i
! E £25 Tioo De Balance L0y T T CONTRATOR ¥ PROVECTOS BY Excucion T
L &1 Tioo D¢ Nota Contable 01.02 _| EONTRATOS OF PRESTAMOS INTERNOS APROBADOS
=~k Crdenes De Pago £1o3 | CONTRATOS DE FRESTAMOS EXTERNOS ASROSACOS
L& Referendas Para Ofpagoe | i oyt
| 6564 | ORDENES DE COMPRA APROBADAS
18308 | DRDENES DE SERVICKS APRCBADAS
|0z | CONTRATOS Y ORDENES EN TRAMITACION
bl | CONTRATOS Y PROYECTOS POR EJECUTAR

Cuanta Cembsble
Cusnta Contabla
Desoipdén

Datos de Ajuste
Indicadar de Ajuste
Cuenta de Ajuste’

Asignaddn Presupyestal
Clasificador de Gastn £

Opcidn de Ordenes de Pago:

E SIGA-UNE Vers, 5.00 - [Contabilidad - Mantenimiento Maastras ]

Eplaniﬁcacicn Logistica Personal Finaazas Sers.Gnrls, Tramite Document.  Bienezcar Univarsit, Informatica  Usuarios  Siems  Salir

Arga De Contabiidad

Cadige E Descapeién

i~ 84 Casiicador Datota Contables | 1™ gqy | Resumen de Planiliax i

i

? -6 Pl Contatie . - _u_npgj Subencones Veray .
! I—Q Tipo De Balance 0003 E;Tranferenchs ge tuenlas !
§ “~[Ef: Tipo D Nota Contabie To61

‘i)evuiucmaes N
B Ordenu De Pag x Q005 _ | Prestamos Administralives

p

i

!
o1z [adetanto de Fago i
0006} iCaja Chica 1
0007 _|iSentenclas Judiciales ;
s 0008 !:Msplenimiento de Cuentas

L LA LYt E L L

| o i Pagos Diversos

9005 _| Anuiaciin de Cheques
0010 ] Reprogramaciin de Cheques

0015 _ | ilemorandum iufiple

0014 { Nemora~dum ;

0043 1i0fie_ :
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° 1946-2017-R-UNE
V.2.1.2. Catalogo de BB y SS.

B sonurves 500 _
Panificacion Logitics Pemonal . Finanzs | S, G Tene Document BenesarUniverst, Ifomatce Usuarios Siteme Sl

2l P e i

;fx% qug ! D8 2l Hooteimiento deTedls ) F i ; ﬂ‘;

Tatlas Maestss

Tesoreda
Ordenes

Trkutacicn y Sif

) Devengados Praveedores

Aperturasy cene de procesas
Consubzs

(ot gt Rpertra y Cieve de Procesos - Movimientos e Almacén

Consutas - Reportes

Muestra los bienes denominados con sus cédigos:

m SIGA-UNE Vers, 5,00 - [Logistica - Catalogo e Bienes/Servicios]

ﬂ Planificacion.  Logistica Personzl Finanzas Serv.Gnrds. Tramite Document, BienestsrUniversit. Informatica Usuarios iz Sali

2 UNE DFHE[FRE ARG G BRIV

BE;&L%?&N e ‘ ﬁegeﬁe‘; re?;fe?ﬁjal Nda:g:'si;a ;:? i ;
140200500005 PLARTONES e " U UNIDAD j[  9.50 [ 23110151
040200500007 | EEILLACE DAPALLOMAGRE " ™ W xes 1 3500 | 23tions ||
040215540004 | RUDA FRESCA OE 17 Doble clicen AT 1 L) i | Eaa

DL0718340808 | PLANTOHES UNIDAD ] 9,00 | 231621
040219541333 ] SEMILLA DE MAIZ HBRIDO ¥GS i 00 | 2311615

I
i | i3hed
i j
040219540034 | SEMILL A DE MALZ AMILACIO W kes i 00| 2311015 |
j j
; !
t

i
a
L
i
!

040219540035] 'SEMILLA DE SORGO FORRAJERC .00 2311015
D402195400%6 | EEMHILA DE MATZ CRALA .00 2311015
040218540037 | SEMILLA DE VAINITA 8 e 1
040215540028 ] SEMILLA DE LECHUGA AMERICANA 00 2311015 ¢!

040245540039] SEMILLA DE PAPA
046219540040 | SEMILLA DE FRIIOL
040219540041 | SEMILLA DE TOMATE MANZANITG
402195400421 SEMILLA DE RABANTTO

50 [ B

.00 { 2311015

. 00 Biets b
040213540044 PLANTON DE GRANADILLA . 026115 !
140216540045 FLANTON DE MANDARIFA i " iban | 86 et
b
e -

Tipo de catilogo Componente de catitogo s Sy [
i FTOC, 1T8MS US260! 11 Haamplaza
@seres  Oservidos @ ltems ) Grupa Genédico O Cisse Citpo ° it

w [iemsusades ¥ Con Cha O Almacin
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ANEXG DE LA RESOLUCION N° 1946.2017-R-UNE

Muestra los servicios denominrados con sus codigos:

EZ S1GA-UNE Vers, 5.0 - {Logistica - Cataloge de Bienes/Setvicios]
ﬁ Planificacion Logistica Personal Finceras  Serv, Gnrs.  Tramite Document,  Blenestar Universit. Informaticz  Usuarios  Ssternn  Salir

2 UWE | DE ] @E@IM% L L

Cadiga del : Abrev, dela | Preds Matursleza Cta. A
Blen g Serv. Urid, de Med. | referencial | de Gasto de Al
040100010002 | PROYECTO: " MEL. DE LOG SERVICIOS EDUC, DEL DEFTO, ACAD. BE LERGUAS EXTRA| SERV  1|30,600.00 | 268131 1

910160010083 | PRUVECTO: MEJORAMIENTG) INTEGRAL DE 1OS SERVICION EOUCATIVDS DELAFAG, AGRC| SBRv 1 25,000.00: ] 268331 T
010123610064 | PROYECTO: M), SERV. FNTEG, ESPEC. EDUC, PRIM, ¥ EDUC, B2, ¥ ALTERTIAT, DELAFAC|  SERV [ 20,000.00 L8y
019309010005 | PROTECTO: GESTION ACIMINIS TRATIVA ‘MEJ, ¥ AMP, DE LOS SERVICIAS DE LA EDITORIAL . SERV 11 10,000.00 | 2581486 |

+

010100010005 | PROYECTO: OBRA 3, DEL LABORATORIO, DE LA ESPECIALIDAD DE BIOLOGIADE LAFAC | SERV i[€o0.c00,00 | 363793 {
010106618007 | PROYECTO: SUPERVISION WEl, DEL LAEORATORIO DE LA ESPECTALIDAD DE BIOLOGIA B2 | SERY C{55,000.80 { TearE i
010100619008 | PROYECTO: GESTICH ADMINIS TRATIVA TE). DEL LABORATORIO DE LA ESPECTALIDAD B2 £ SERV || 20,000,060 [ 2681999
10100019005 PROYECTO: OBRA: “INST, DE LOS SERV. DELOS LAB, D Lh £35. B EDUC, FISICA Y DEPOL .~ S8RV 11500,000,00 {36333

i

| PPN [ bnbfet dnbeiieisiecioa 3 NN

101000100 1| PROYECTO: EXP. ToCs MEJORAMIENTS DE LOE SERVICIOS EDUC, DELOS DPTOS, ACADEM |  sErV | [131,000.00 | 26813%
 T10100845611 ] PROYECTO: BB, TEE., INSTALACION DEL SERVICIO DE PROTECETCHR CONTRA INUNDACIO, | SERV | 100,000.00 | 268435
010110070012 PROYECTO! EXP, TEC. MESORAMIENTO DE LA TNERAESTRUCTURA TECNOLOGICADELA LR | SERV |167,000.08 | sealar 3.
10100040013 | PROYECTD! EXP, TEC, (MEIORAMIENTO DE LOS SERVICICS DE LA UNIDAD DE AUMACEN Y]] SeRv i saoobon oAz i
020500010005 i SERVICIC DE COLOCACION DE VIDRIOS SRV 1 T250.00 | 2397199
020500030006 ] EERVICTO DE ACONDICIGNANIENTO DE TABIGLEATA 1 soooee {23378 T

A

H

!
b
4

020500016007} SERVICIC DE INSTALACION DE EQUIPOS DE SEGURIDAD

i SERY 3,600.00 | 23271189 - £

2120001001 3] SERVICIO DE FANTENIMIENTO Y REFARACION P& BIENES HsERY 11,500,600 [ 2[a731e8 [
W

< T ‘ B T

- Tipo de catdlogo Componente de catslogo Ty Traims wEagei | .

‘OBenes @ Servidos ® Items (O 6rupo Genérico O Case Otpa | : g

» fempusides W Con Ot OBt Alscén

Muestra la siguiente ventana de Catdlogo de Bienes:

B 5IGA-UNE Vers. 5.00 - {Lagistica - Cataloge de Bienes/Servicios}

ﬁ Planificacian i.ugisﬁca Personal Finenzas  Serv, Gnrls. TramiteDucument. Bienestar Universit.  Informatica Usuadas  %ittwres  Salir

Composicién Principal: -
Cedigo de Grups iv | RGRICOILA Y PESGLERD 3
Cédigo de Clase i | PREOLES Y FLANTAS !

Cédigo del Tiio TH50Z005H ) ESTIERCOL OF VACLING !
Cédiga Secuenciz! s '
Desaipdin
Unidad Medida

Datos Generales:
Natwralaza de Gasto
Precio Referencizl
&Es Activo fijo 2

i L o DR
Fecha de la dtima Modf;

¢ Items Habistado ? 4
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° 1946-2017-R-UNE

Y al dar clic en vista previa: Vista 1

EA $16A-UNE Vers, 5.00 - {Logistica - Catalogo de Bienes/Servicios] R
E& Plenificacion Logistice Pessonal Finamzas Serv.Gnrls,  Tramite Docutnent.  Bienestar Universit,  Informatica Usuarioz <

A RT | OWR | GO M e | BT

SIGA|z:

Manteniilento Catdlogo de Bleinos

@ | 5
~
LHVERSSDAD HACIONAL DE EDUCACION
s Enrigue Guamany Valle
ADQUISICIONES ¥ COHTRATACIONES - Programacion
Drdn| L idp = — v J55dnd d Taxdida] Freds Refer: - JRaks; ¢
1.- 050200500006 PLANTONES UNIDAD 9.5 231K
- 640200500007 SEMILLA DE ZAPALLO MACRE KGS 3500 23
- G4021953000% RUDA FRESCA DE 1° ATADD 100 2311
4.~ Q40219540006 PLANTONES LiDAD .00 2315
- 040219540033 SEMILLA DE WAIZ HIBRIDQ KGS W00 231U
£~ 040219540034 SEMILLA DE MAIZ AMRACIO KGS Q00 231K
7 040219540035 SEMILLA DE SORGO FORRAJERD KGS 200 23110
8- 050219530036 SEMILLA DE MAIZ £HALA KGS Q00 23110
8- 040219540037 SEMILLA GE VAINITA KGS A0 231
10~ 0402195490038 SEMILLA DE LECHUGA AMERICANA G5 W00 23LI
1L 040219540059 SEMILLA DE PAPA XG5 00 23X
12- 040219540040 SEMILLA DE FRIIOL KGS 00 23
B 050219540041 SEMILLA DE TOMATE MAMZANITG XGS S0 23N
.- 040212540042 SEMILLA DE RABANGD KGS 00 2311
15~ 040219540044 PLANYON DE GRANADILLA LNIDAD W00 2661
16 090219540045 FLANTON DE MANDARING UNIDAD L0 881
17~ 930219550045 PLANTON DE PECANA UNIDAD 00 2661 “

VISTA 2:

E: SIGA-UME Yers, 5,63 - [Logistica - Catatage de Bienes/Senicing

BB Planiificacion  logistica Personal finarzas Serv.Grrs. TramiteDocument, BienestarUniversit. Informatica Ususrios msaus  Salir

Mantenimiento Catalogo

A
Catalogo de Bienes
ST 2016
Jurdad de Merdal Predio Reer, - [Nar Gasio | il Fa00 | Gl C 0 Gans o GIie AR C JSciva)

SACO 00 231521 ’ |

£ POLVO KGS .00 23152 |
LNIDAD 1500 231532 urosaez [
LITRG 250 231531 13505031 [
FRASCO 60,00 231812 11080102 [
UniDAD 50.00 231632 1BoLasezz [
LNIDAD 191000 283782 1sosba0402 ]
GALON 13.00 231621 13eLosoz0l [
POMO 2490 231912 M
UNIDAD 859.00 263291 =
UNIDAD 5,500.00 263291 1503.020901  [A
UNIOAD 6,500.00 253291 130302090 [A
LITRO 410 231831 1301.05030t  [7]
LITRG 17,00 231831 il
UMIDAD: BO.00 2319199 13010999 [
PAQUETE 18.50 253 [}

X S0KG, 54C0 12530 3R %] .

nlated e : ™ - Lo .

< B ¢ ) N Y
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° 1846-2017-R-UNE

V.2.1.3. Proveedores

Seleccionar las opciones de la barra de menud: Finanzas/Mantenimiento de
Tablas/transferencia/ Proveedores.

B 68 e s 500

Phnfiain Logisce Pesom  ipnas S G, TamiteDocomen, SenestUnivest, fomneis Usuaios Steme 4

%_g g % e % Marieniviento de Tebles ) F B i i

Tablas Maestizs
Tesareriz

Ordenss Y CitdogodeBBySS
Trulacitny S

Devengados
Aoeduras i d procesas :
R Constltes

i hpetue y i deProcess - ovimientosde Almacn

Consultas - Repostes

Vista de Proveedores Juridicas:

E SIGA-UME Vers, 5,60 - [Logistica - P;ugramadén]
E Planificacion  Logistica “Personal  Finanzas  Serv, Gnrls, Tramite Docoment.  Bienestar Unbversit,

j24n8 DExE | G06 NEG[ ¢  BE |0 .

i- Tipe-de Persona -

Codige ; Hombras y Apelides o Razon Soclal %Tlpn e Fersona| ~

Jeidea @ | 00872303 | (A & A ABATER COPY STAR L, jUuridica |
Hatural () 50572862 | .5 A SOLUCIONES SA.L. Wuriden |
arbos O 00971790 | |A 5 B HOROSBTENAS SAT " i Durdica B
; 00971806 | [A & B #]VERSIONES ¥ REPRESENTACIONES SAL, ) N | uridica i

00574083 }{A & B NEGOSERVICIOS SOCIEDAD ANOIINA CERRADA.- & & B NEGOSERVICIOS SA.C. | Duridica i

Hetodliar suna _EJ 00871404 EL%M B PRULIMCTOS AGAOPECUARIDS 5.4.C. }?.lurfdh:a :
| 06972567 [1A & 14 SUPPLY SAC. | Uuridica ;

[ 60073045 | /AL RWORLD HCCORPORATED S A.L. iluridica |

| 00579119 | A2 S SOLUTIONS SRUTDA iburdica |

. 00572445 | ln g VESTRELLAS.AL  buridica !

| 00971553 | [A B REPRESEITACIONES GENERALES S R LTDA, ‘ B | huridica !

[ DOG7Z500 1 1A 8 SEGUADAD ERL

00871772 A S COMUNICACIONES SAL. -
00371223 | AV IFEGRADORES SAC, T R
00974802 } AW FABER CABTELL FERUANAS S, " o e o
00572192 {{AY P NTERHACIONAL S.AC, T o
[ 00973585 | }A&P ARFICULOS DE SEGURIDAT TIDUSTRIAL Y EXTRTOAES S.A.C.- ABP ARSHEX AL,
0097151 | [4, IWORANTEY CIA. SA. - T




ANEXO DE LA RESOLUCION N° 1946-2017-R-UNE

Vista de Proveedores Natural:

H s76A-UNE Vers. 5.00 - [Legistica - Programacidn]

Salir

Tipo de Persona Codigo l Tambres y Apefidos o Rezen Social }TW de Personaf A
Jsidie ) 00574459 | IABAD CARNERD DE GUTIERREZ, JENINY MARIGE], i sl
atural & 00571650 | /ABAD NEDHA, DANEL RAMON i Hatural 1
Antos O 0877539 | ABANTO HORALES, WANUF. JESDS 1 Natural i

| 00572535 | ABANTO U'REINA, JOSE GERARDO | Hafural ]
| 00874332 | |ABARCA FZARROD, OSCAR FLORENTING ! Hatural |
P | DOS74EE7 | ACERD CARDENAS, LiVIE BEATREZ | Haturpl i
| Actuier it | 0073167 | ACEVEDD SALVATERRA, KAREN ELIAREH e e
| 00973554 | ACHAHUI EUAYHUA DE GUALEN, JULA . Natural :
[ 08571545 | ACHAQUHTITL QUISFE, ROBIL : Hatural
| 00971478 | IACHULLT SOLAR, FELCIAND | Hlatyrad !
04574137 | IACOSTA CASTAD, GENARO ELELERC e MHatura)
90972033 | [5COSTA CUEWA, CESARAUGEST 7 = = 7 ) - : Hatural
0079412 | IACOSTA DORAYRE, JULIO JUVENAL Hateral
| 00972257 | IACOSTA SUSANIBAR ALEJARCREAMARIA - Hatural :
- §08T4453 {IACRUTA WORALES, CARMEH LOURDES | Heturas ]
" 00¥73543 | INCUNAHUINAR, FE LOURDES  Hatural i
| 00572958 | ACUNAVILLARUEVA, ANGELAFELICE. . sloral
(00574857 | IAGRADA ESPINOZA, ALEJANDRO i i
W
ST T >

Vista de ambos:

B <IGA-UNE Vers, 5.00- [Lagistica - Programacitn]

B, Planificacion Logistica Persanal Finanzas Serv.Guis. TramiteDocument, Bienestar Univemsit. Informatica Usuarios  $iseras  Salir

RUDEB | N E | FnS| M

Tipo de Parsona

Cotige | Horrhres y Apelidos o Razon Sachal {Tioo de Personal A
J"‘d‘t‘: O | GG0BEZI5 | DISTRIMED 5. C. 1 uridics :
Natural ) " 30572434 | DS PEAD SAC {{furdica i
Ambos ® e e T T S e o - !
| 00974352 | DOAL HSUR SAC i Guridica i
00973408 | DOLORES ALVARADG, LRIA | eatural !
00972235 | DOMMGUEZ CRED, WILFREQD EUGENID HHiaiura) |

ey OGBTI477 | DOWMIMGUEZ WEHDI RHGO : Hiatutal I

[ Actuslzar st 1 | | EOMNGUEZ NENDETA, DOUING i !
Sl 00872018 | DONNGUEZ SILVA, ANA HARIA | Haturat i
!

| 66972453 | DONAYRE ARAGON, JOSE

- 00971384 | POHAYRE ESPRIOZA, WALTER ALBERTO ) o
50974503 | DOHAYRE JAVIER, WARUELACHISTIA e
- 00374651 | DORADG ESFRIDZA, ELVA HANCY
00974555 | DORADD EAPIIGSA, SLVAHAHLY 1Hatural !
00972558 | DORIA CISNERDS DE GUZIAAN, LUBABAGRL =~~~ — "' o | iHturki
| 00034514 | DOS &2 5.RL

e e oo . . uonidica ]
00971533 i]DOSIRAD SQCEDAD ANOHMA CERRADA i turidica i
i (0971853 E:D’DTC%'IE S.A.C T e ﬁu?rﬂ'g ﬁuﬁ&& o 3
00084072 | DROGUER BISTRBUDGAAFLOZAS AL~ """ i Luridica t

00051578 | DROGUERIA I4PORTADORA ARGEL S.RL, iduridica |




ANEXO DE LA RESOLUCION N° 1946-2017-R-UNE
Procesos en Contabilidad:

V.2.2. Devengados

Realiza la Fase de Devengados a las Ordenes de Servicios Autorizadas por la
Oficina de Compras. Pasos para realizar el proceso de Devengado de Ordenes:

Paso # 1: A las 6rdenes que fueron Emitidas por la Oficina de Compras y Contratos,
se procede a realizar los devengados, hacer clic en devengados:

TR S16A-UNEVers, 500
Planificacion  Logistica Personal MJMV‘SEHETE&Tm;v]irtgiJno;umgntt Bienestar Universit, Informatica Usuarios Sisterma  Salir
E% g4b % I D L  Vatwimieis deThle ) 1E % ; [+
M : Maﬁt&nim’iento ge Tablas ’
Tesareria Ordenes N

Tributacion y Stzf

Aperturas y cieme de procesos

Constitss >

Consulas- Repates Apertura y Cierre de Procesos - Movimientos de Almacén

Consultas - Reportes

Paso # 2: Se abre la siguiente ventana, con chek en Compras, cambiar el chek a
Servicios:

3 s H Y. 550

Fhrdficecinn “Loghtice  Persemil  Faaraar Serv. Gk, TmiteDocument, Bienestar Usiverst Informalica Uswasss Sxtene St

LUNB |0 HE|SnE ABGI: BEY B

b7 SUTRUA TR A : =T
- .




Ubicar el
mes

ANEXO DE LA RESOLUCION N° 1946-2017-R-UNE

Paso # 3: cambiar el Mes, donde se va a realizar el Devengado, Vemos que la
opcion “Devengar” y “Quitar Devengado” se encuentra deshabilitados:

{ou1318 0Z/12/2016 JiFLEFONICA DEL PERU SAA
Tips de Crden { 001313 02(12/2016 JTELEFONICA DEL PERU SAA 30.00
Compras { 001312 02/12/2016 JTELEFONICA DEL PERU SAA 1,577.65]
Bervidos 1 oot3ce 30/11f2036  MUNICIPALIDAD DE LURTGANCHO 5,773, 12|

| prdendePago () | 001305 30/11/2016 L & 3 SOLUCIONES .. 25,606.00)
—— { ooiana 281172016 JUNIYERSIDAD MACIONAL DE INGENIERIA Ut 70,000.09)

1 0301 28/11/2016 JYELEFQNICA DEL PERU SAA 132,80

003300 28/11/2016  $PIMENTEL CUELLAR, EUSEBIC EDGAR 16,636.82

101276 16/11/2016  $U5Z DEL SUR S.A.A. 5,351,210/

001272 14f11/2016 §TELEFCHICA DEL FERU SAA 15,415,91%

00127 14/11/2016 JTELEFOHICA DEL PERU 5AA - 184,86

001257 117112016 JUNIVERSIDAD NACIONAL DE TNGENIERTA UNT 108,330.60

001286 11/41/1016  JUNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA UNT 257,726,58

G0 1265 1178142015 {EMP.OF DISTRIG.ELECT.DE LIMA MNCRTE 5.A.A 1,734.00]

001264 11/11/2016  $UZ OEL SUR S.A.A, 33,533.40

001263 10/1572015 }OD INVERSIONES 5.4.C, 70,500.00

001260 03/11/2015 $8ARCO LEDS 5.A.C. - 3,150.00

001254 08/11/2016 {REGIST, NAL., DE ICENTIF, ¥ EXTADO CIVIL 160,00

Paso # 4: A las 6rdenes de servicios que fueron habilitados por la Oficina de
Compras y Contratos, con el debido sustento y comprobantes de pago, va se

encuentran en Estado Autorizado, seleccionar la orden de servicio autorizado v
luego dar clic en devengar:

DEAANE Verr. 35
milicacizn Logitles Povenat Hnipsas Sevn Gk Tami B ot Wsurrink Stons S e .
THHE DR 3R | oD WEGI ¢ BMT . &)

seleccion
——

.- i
Clicen

devengar

L
03127018
02§13/
[T
ETE
BUOW P AIICHES AL -
LU0 JPA DA FILICH AL B et L
DAV [EFNICADE PBLISIL
JAVDLS  POEIE CRLIR, AEO A

[T GO0 RAS AL
141016 JTREFOHIC DE, AL SAL
141015 (CA DS, PERU 44

11/11/291% FATVIRSTGAD BACIGAAL OF BRaiHITRIA IR AT
LIS, JITREEA0 GALIHS, DE TR CERIL LY, FIE )
VL% ForP D DITRIS LT SE LD HOATE 5.0k TG GIRADD
TUIV1 - LT R E Ak, “ha
G J0 BATecrEs K,

TGS COLEYS §.4.C.
CULYEHS . RAL. B PEITF, ¥ E




ANEXO DE LA RESOLUCION N° 1946-2017-R-UNE

Paso # 5: Al dar clic en devengar, se abre una nueva ventana: el cual debe estar
con los datos llenados: N° de orden servicio, fecha de devengado y monto. Luego
dar clic en agregar.

Badfienon lugdin foeond foye e b, WArBeoing? Bendariessd daums Lo

A HRF DD WU IYOB AGL 7 BRI &

S e

I L

po_|_ixiume o
{weiar an [ iriaraons £
VRS

Clicen
agregar

Paso # 6: clic en la opcidn agregar, se incorpora el tipo de factura o boleta de
venta u otro, monto, fecha, etc. luego dar clic en Aceptar.

Funfcedon fogatee Pavend Foonses aesdoli TumisPocuredt, Sioudarnoaal,  bizsrauce Unaner hoend S

EANET DRSO NEGR|2 @89, &)

Clicen
Aceptar




ANEXO DE LA RESOLUCION N° 1946-2017-R-UNE

Paso # 7: Luego al dar clic en “Aceptar” en la ventana de devengados, se abre una

nueva ventana para confirmar a guardar los cambios, al dar la aceptacion ya se
encuentra devengada la Orden de Servicio:

Hss
Fedivien toptut Prm (e O Gult Tomkefessows Daptaluegh pheapo Gy Bum HE
EUHE DELUIARE ANY s IEBY

o ™ gt T
-

i
TR X GoBanA
R e e
VUINAA_ | COS EFCT o (FATOME EAA
sy PSR LI
WSRO TAL,
WAURS_FRTEIsiT
TRAE_ b BT TEY D0 G,

Las drdenes que ya se encuentran devengados, se muestran de la siguiente forma:

8 45md T 122
Fnifitedon Caaler Popnd Fromar o éews

ERLEICT AT RV LY 1Y

sturent  Sanmar il ey Dnbn Srome 3

ik
I
T
BATAN
BRUBIL
Fz
TUTLAL
THIIIN
EEHTES
ETITStC
BRI Fos o e D Ua T CLRGZ YR T
LA [AIACKOME, Biv) Py
SIrALE[RUAROR TORAS: (T OE2 8RR
T1IEl1 PR SRR, A ER
AT [TRITOVELL Lo T eits Ta,
=i

LTI

FIFE
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ANEXQ DE LA RESOLUCION N® 1946-2017-R-UNE
Procesos en la Oficina de Tesoreria
V.3. Tesoreria

Realiza la Fase de Giros a las Ordenes de Servicios Devengados por la Oficina de
Contabilidad, asi como a las Ordenes de Compras Devengados por la Oficina de
Almacén General.

V.3.%. Giros: En la Ultima fase que definen los pagos, para ello se debe elahorar el
Comprobante de Pago.

V.3.1.1, Elaboracion de Comprobante de Pago

Para la elaboracidn del comprobante de pago, sigue a los siguientes pasos:

Paso # 1; dar clic en Elaboracién de Comprobantes de Pago.

Paso # 2: Se abre la siguiente ventana y elegimos el mes a trabajar los giros,
primeramente.

Elegir el mes

’ ]| ]}E’?ﬁq CEE
e Llinax
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ANEXO DE LA RESOLUCION N° 1946-2017-R-UNE

Paso # 3: Elegimos el documento a pagar.

7| Ga04_ORDEN DECOMPRA
+:| 6t GRoeR o sERvIGo
[ o3z prabiras

0035 ORDEMDE PAGO

Paso # 4. Luego se muestra la siguiente ventana y dar chek a una orden que esta
devengado y dar clic en procesar.

Clicen
pracesar

TELEFCIMCA D&, PERU SAA .
PLPAACAYD SARCHEZ DE DIONEID), ZALIA GLH
[FUtUY ASPALZA, MAXRIO JOAH

2| 785283751
QLAYCANE
§41-2010-R-U0

Dar clic

=
010412
064538
G50167

A EaSCRA DB LOS CORBOIES SAG,
RRANAHO YOS ROSHE0 CARLCS

[aH aD.cEVELRT
CD2- ] 0071643 | .-
1855 {650 20102 ]

FRARRTIC REGEST NAC, DEDENTE ¥ ESTADO CVL

625772016 FASTRO HFIEL, RADER ANTORG

37/3810 RPUSLCOAD Y COMUNCAGORES SR |7 AVG00OR  IFACIURA | 001- 076
19%0872030 RESUNEN DF FLANLLAS 500000 ROR RECDO PORA[001- | ocooso [ -
20vc [ 00DEAS [16/55/2010 RESUMEN DE PLANALAS T1250000 ioR PLares  [aweoprio-ocve.leaft -
M0 600858 17080010 [RESUMEN DE PLANRLAS 1250000 foR - Puaralss  [0000 €59 [
TR0 LV MGUR Y0, OLGA ] oo- | oooazar T

3000 ﬁR ;BOLETA DE VE




ANEXO DE LARESOLUCION N° 1946-2017-R-UNE

Paso # 5: Luego muestra la siguiente pantalla, aqui se procesa el giro de pago,
seleccionar banco y cta.cte.

; vmoctm FESRGELAG — o0 5
T Soeiarton Yertiod ¥ #7AT

e e A ot A S
fmporie que 20 gira parn pager n YENTO CUERCA, PEDROD ELIAS, segun RESCLUCION K® ({
RES, N° 032--2010-0CAYCA-LAY, ¢ ia Ordende SERVVJO N® 000310 da Feche
N7RA52019,

“Tetoldo e Crdect ‘
1IReferm, mmﬁ, banco
Elegir
Cta. Cte.

” i ?59@ oodg am.
.gﬁ Lunaz

Dar chek en
Comprobante

ica] | (ot




ANEXO DE LA RESOLUCION N° 1946-2017-R-UNE

Paso # 7. Llenar el importe en soles como total de la orden, retencién y/o
deduccidn, neto a pagar, etc. eiegir el Tipo de Impuesto y grabar.

335083 Fravard: 08972245 FUITAT { BANCO PE LA ACIOH )

| IR wezson.

0 Lunes

Paso # 8: Despues de grabar tenemos la siguiente ventana, ahora seleccionar la

orden de servicio girado y dar clic en vista previa.
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ANEXO DE LA RESOLUGION N° 1946-2017-R-UNE

Paso # 9: Al dar clic en Vista Previa, tenemos el comprobante de pago con el
importe total a pagar:

%10 VNIVERSIDAD NACIONAL OF EDUCACION Oficina Cami7at de Economlay Finanzas
o Erque Gimany Vale OFICINA DE TESORERIA
ter del Magistario Nachonal’ reuidl

COMPROBAXTE DE PAGO | 0lA |MEs jaiio

001838 |02 | 12 {2016
Horbre: EMBOTELLADORADEMESASA o eoeeeeemseeimmeemersreseeeseesemmsessssasbs s mieemne Impurte Tatel ens.

son 1 TRES MIL SEISCIENTOS UNO Y SUMOSNUEVOR SOLES e 360150

. Regisiro SIAF: 602043
CONCEPTO

Imporie que s& gira para peger 8 EMSOTELLADCRA DVMESA A, sequn FACTURA N° OO NPU356150 ¥ la Orden de COMPRA N° GD035T de
Fecha 2000772016,

PAGO POR COMPRA. DE AGUA MNTRAL BIDON X 20 LT, SOLICITADG POR VARIAS DEFENDENCIAS ACADEMCAS ¥ ADKZRSTRATIVAS DE LA
U,

“Ama Ma
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